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一、應變組織架構： 

當重大災害發生時校長為緊急應變小組召集人及應變總指揮，總務長為副

召集人兼業務執行督導，學務處、秘書室、軍訓室、職安中心、各系所、

人事室和會計室等本校一級單位及附設單位之主管共同組成小組成員。 

「化學品與氣體洩漏緊急應變小組」編組職掌 

應變小組 職    掌 

校長 

(應變小組召集人 

及應變總指揮) 

1. 視災害搶救之需要，召集緊急應變小組，成立 

24小時值勤救災指揮中心。 

2.救災作業之協調與狀況之掌握。 

3.各項緊急應變措施之決定與發佈實施。 

總務處 

（應變小組副召集人

兼業務執行督導） 

1.協助小組召集人綜理督導緊急應變處理小組業務。 

2.協助小組召集人協調、督導緊急應變處理小組業務單

位推動執行工作。 

3.依小組召集人指派，隨同外界代表現場勘察救災技術

指導。 

學務處 校園安全及災害防救之協調處理。 

總務處 災害防範及災害搶救事務處理及支援。 

職安中心 災害防救之協助處理。 

秘書室 重大突、偶發預警資訊、災情資訊之蒐集、發佈。 

軍訓室 救災指揮中心之設立及值勤聯繫業務。 

各系所 災害防救之業務。 

人事室 災害防救人事相關業務行政支援。 

主計室 災害防救經費相關業務行政支援。 

 

 

 

 
 
 



緊急應變小組任務分組及工作內容 

任務分組 工  作  內  容 

現場指揮官 

(事故單位主管) 

1.現場救災與化學物質處理作業之指揮與佈署。 

2.支援需求之提出。 

3.人力支援之機動調派。 

搶救組 

(事故單位、總務

處、職安中心) 

1.協助災變分析與安全資料表及防護救災器材之提供。 

2.專業與技術之提供、支援。 

3.事件發生時進行校內、外通報，負責向支援應變小組連

絡並負責通知主管單位、消防應變單位及附近工廠、鄰

居及醫療單位。 

4.現場救災、狀況控制與化學物質處理作業（搶救洩漏、

遮斷與修護）。 

安全管制組 

(事故單位、軍訓室、

總務處) 

1.襄助召集決策小組，指揮督導校園安全事件處理之一般

事宜。 

2.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。 

3.維護學校災區及避難場所治安。 

4.協助設置警戒標誌及交通管制。 

5.安全設施確認、設備搶修、災後復歸之確認。 

救護組 

(衛保組、職衛組與

事故單位急救人員) 

1.成立臨時救護站 

2.傷患送醫 

3.傷患健康狀況回報傷患急救及協助送醫。 

行政支援組 

(人事室、主計室） 
災害防救人事與會計相關業務。 

 

 

 

 

 

 

 



緊急應變小組及相關單位人員聯絡電話 

校內總機:02-24622192  傳真電話:02-24623563 

任務 單位 職稱 姓名 分機 職務代理人/分機 

指揮官 校長室 校長 許泰文 
1000 

主任秘書 
副校長張志清/1005 

搶救組 

總務處 總務長 許世孟 1100 副總務長吳俊毅/1102 

職安中心 主任 方天熹 1400 
職安組組長陳銘仁
/1400,0935943268 

學務處 學務長 鄭學淵 1040 副學務長宋文杰/1070 

事故單位 主管  ---- 單位辦公室行政人員/-- 

安全管制組 

校安中心 主任教官 林宜虹 
1045 

24629976 
值勤教官/1054 

24629976(24小時專線) 

駐警隊 隊長 陳永樹 1131 
隊員/1132 
0933198009 

職安組 組長 陳銘仁 
1253 

0935943268 

行政人員 
1401/ 
1402/周淑芬 0922161077 

事故單位 場所負責人  ---- 單位辦公室行政人員/-- 

救護組 

衛保組 組長 宋文杰 1070 護理師張育禎/1071 

職衛組 組長 陳銘仁 1400 護理師張惠菁/1403 

行政支援組 

人事室 主任 蔡杏慧 1150 組長黃慧琴/1151 

主計室 主任 張琍雲 1160 秘書/1161 

 

 

 

 

 

 



二、緊急通報程序 

(1) 緊急災害通報及聯絡圖 

進行通報時，通報人務必採用最短、最有效的告知方式，以爭取時效並

清楚告知，遇有毒性化學物質時至遲於 0.5小時內，報知當地主管機關

（基隆市環保局 24651115）。 

統一通報窗口為校安中心、駐警隊，由校安人心通知相關單位聯絡人啟

動應變程序。 

24小時緊急災害通報及聯絡圖 

 

 



 (2)災害通報及連絡 

(A)緊急通報內容 

當進行通報時，通報人務必採用最短、最有效的告知方式，以爭取時

效並清楚告知，若能於事先擬訂制式之通報詞，以供相關人員練習，

較可避免緊急時，因慌張而將通報內容掛一漏萬，造成延誤或導致更

嚴重的後果。下列為緊急通報內容應包含之事項；另表一亦提供針對

不同的通報對象，供參考通報詞範例。 

   a.通報人單位、職稱及姓名。b.通報事故發生時間。c.事故發生地

點。d.事故狀況描述。e.傷亡狀況報告。f.已實施或將實施之處

置。g.可能需要之協助。h.其他。 

(B)緊急通報方式 

   a.喊叫。b.電話。c.傳真。d.廣播。e.其他可靠、快捷方式。 

(C)事故發生時之警報發佈方式： 

a.依據「毒性化學物質應變器材及偵測與警報設備管理辦法」規

定，本校使用及貯存毒化物，任一時刻單一物質之運作總量未達

10公噸及年運作總未達 300公噸，按規定免於設置偵測警報器。 

b.若毒性化學物質不慎發生洩漏、火災等事故時，以廣播之方式通

知人員疏散及電話通知應變組織成員進行應變救災，並於 0.5小

時內通報環保局。災害擴及校外時，由應變指揮官下令，由通報

組通知里長及學校廣播，請住戶疏散，並請警察機關支援疏散民

眾。 

c.警報廣播通知連續廣播時間維持 5-10分鐘，警報廣播通知系統範

圍可及全校，警報詞內容如下： 

  緊急廣播！全校師生請注意，目前 ○○ 樓 ○○ 實驗室發生毒

性化學物質 ○○ 外洩，有持續擴大之危險，請全體人員關閉電

源、瓦斯及鋼瓶開關，不要搭乘電梯，依緊急疏散路線往上風處

集合地點清點人數。 

 

 



表一 通報詞範例 

1. 單位內部通報 
包含內容：a.發現者 b.時間 c.事故地點 d.洩漏物及量 e.目前狀況 f.人員狀況 g.其他。 

範例：「喂！系辦嗎？我是○○系學生○○○，在○月○日○時時，發現由○○實驗室傳出刺鼻

味，可能是○○外洩，洩露量約○○公斤，目前無人員傷亡，但範圍有持續擴大的現

象，請儘快派員前往瞭解協助處理」。 

2. 單位內部疏散廣播 
  包含內容：a.時間 b.事故地點 c.洩漏物 d.目前狀況 e.應變動作或逃生方向 f.其他。 

範例：「○○系全體師生請注意！○○系全體師生請注意！○○實驗室，於○月○日○時發生○

○外洩，洩露量約○○公斤，目前範圍正持續擴大中，請全體師生立即往上風處，大門

方向疏散」。 

3. 周邊單位通報、疏散廣播 

包含內容：a.廣播單位、廣播者 b.災害種類 c.災害程度 d.氣象條件 e.應變動作或逃生方向 

f.聯絡電話 g.其他。 

範例：「這裡是○○，我是○○○，目前○○單位發生○○外洩事件，○○正持續洩漏中，因現

在風向為東北風，有可能擴散至行政大樓，請貴單位全體師生緊閉門窗，並迅速向西南

方向疏散，至本校運動場集合，請依任務編組於該地點負責清點人員，本單位之聯絡電

話為 24622192或校內分機 1402」。（應重複 2～3次） 

4. 請求校內或校外單位支援 
  包含內容：a.請求者 b.災害種類 c.災害程度 d.支援項目 e.災害地點 f.聯絡電話 g.約定

地點 h.其他。 

備註：聯防組織聯絡方式及支援項目 

 

聯防組織 聯絡人 可支援器材 

基隆市環境保護局天外天

垃圾掩埋場滲出水處理廠 

王雯怡-

24661248 

C級防護衣,濾清式防毒面具、高效率混合型濾毒

罐、安全帽及耐酸鹼手套各 2組。吸液棉 2公斤。 

行政院農業委員會水產

試驗所 

朱惠真-

24622101#2819 

C級防護衣,濾清式防毒面具、有機溶劑濾毒罐及耐

化耐熱手套 1組 

 

  範例： 

求援單位：「喂！是消防局(職安中心)嗎？我這裡是海洋大學○○系，我是職員○○○，本校地

址是基隆市北寧路 2號，本單位○○實驗室因發生○○大量外洩，洩露量約○○公斤，

請貴位單位緊急支援○○，可以嗎？」 

支援單位：「可以」。 

求援單位：「那我留下聯絡資料，我的聯絡電話是 24622192轉 1402(手機 0922161077)，我是職

員○○○，請將支援器材送到本校大門口，我們會派人在那邊接應」。 

支援單位：「好的，我們立刻派人送○○過去。再確定一下，貴單位的地址是基隆市北寧路 2

號，電話是 24622192轉 1402(手機 0922161077)，是否正確？」 



求援單位：「正確，謝謝您的協助」。 

5. 單位通報基隆市環保局 
  包含內容：a.通報者 b.災害地點 c.時間 d.災害種類 e.災害程度 f.災情 g.聯絡電話 h.其他 

範例：「喂！環保局嗎？我這裡是海洋大學○○單位，我是○○○，本單位在○月○日○時，於

○○實驗室發生○○○○量外洩，目前無人員傷亡，本單位正全力搶救，預估災情可能

會蔓延至東南方向的鄰近地區，本單位正密切觀察中，如有進一步情況會立刻回報，本

單位地址是基隆市北寧路 2號，電話是 24622192轉 1402(手機 092216107)。 

 (3)外界支援方式 

聯防組織 聯絡人 可支援器材 

基隆市環境保護局天外天

垃圾掩埋場滲出水處理廠 

王雯怡-

24661248 

C級防護衣,濾清式防毒面具、高效率混合型濾毒

罐、安全帽及耐酸鹼手套各 2組。吸液棉 2公斤。 

行政院農業委員會水產

試驗所 

朱惠真-

24622101 

C級防護衣,濾清式防毒面具、有機溶劑濾毒罐及耐

化耐熱手套 1組 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、緊急防制措施及應變步驟 

1.防救設施之準備： 

(1)防救設施設備及檢點頻率，如有缺損，依採購程序維修及補充，保持可

應變之數量。 

項目 編號 器材名稱 數量 單位 檢點
頻率 備註 

消防安全設備 
1 滅火器 800 隻 月 

 

2 室內消防栓 21 個 年 
 

洩漏警報設備 3 手提式四用氣
體偵測器 

1 台 年  

洩漏緊急處理器
具 

4 吸液棉(片) 90 片 6個月 
 

5 吸液棉 8 盒 6個月 
 

個人防護設備 

6 安全眼罩 53 個 6個月  

7 防毒面罩(半罩
式) 53 個 6個月  

8 
濾毒罐(3M-
6006) 53 包 6個月 

本批到期日
2026.04 

9 化學防護手套 53 雙 6個月  

10 C級防護衣 53 件 6個月  

11 緊急應變處理
桶 3 個 6個月  

 

(2)海洋大學緊急應變櫃檢查表(111.06.06)    檢查單位:職安中心 

 檢查項目   地點  
食科館
1F 

食工館
1F 

漁學館
1F 

綜一館
3F 

綜二館
3F 

人社院
7F 

1 吸液棉(片) 盒 1 1 1 1 1 3 

2 安全眼罩 個 1 1 1 1 1 3 

3 防毒面罩(半罩式) 個 1 1 1 1 1 3 

4 濾毒罐(3M-6006) 包 1(有效日

2026.04) 

1(有效日

2026.04) 

1(有效日

2026.04) 

1(有效日

2026.04) 

1(有效日

2026.04) 

3(有效日

2026.04) 

5 化學防護手套 雙 1 1 1 1 1 3 

6 C級防護衣 件 1 1 1 1 1 3 

  



(3)緊急應變設備(職安中心) 

1 四用氣體偵測器 1台 校正日期:111.06.24(詳附件) 

2 緊急應變處理桶 3個 自動檢查表詳附件 

 

(4)化學防護包由各運作單位自行檢查(111年上半年) 

 檢查項目   地點  食科館 食工館 漁學館 綜一館 綜二館 
綜合研
究中心 生科館 

1 吸液棉(片) 片 20 12 4 6 22 6 20 

2 安全眼罩 個 10 6 2 3 11 3 10 

3 防毒面罩(半罩式) 個 10 6 2 3 11 3 10 

4 濾毒罐(3M-6006) 包 10(有效日

2026.04) 

6(有效日

2026.04) 

2(有效日

2026.04) 

3(有效日

2026.04) 

11(有效日

2026.04) 

3(有效日

2026.04) 

10(有效日

2026.04) 

5 化學防護手套 雙 10 6 2 3 11 3 10 

6 C級防護衣 件 10 6 2 3 11 3 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.災害防救訓練、演練及教育宣導 

(1)受訓人員以系、所單位教職員工生為對象，訓練重點為火災及毒性化

學物質洩漏緊急處理方法。 

(2)新進人員須接受一般安全衛生教育訓練及緊急防護訓練，由職安中心

及學務處安排課程與實施時間。 

(3)選派有關人員參加學校或政府機關（如教育部、環保署、勞動部及工

業局等）主辦或協辦之訓練課程及講習會。 

 

項目 編號 器材名稱 數量 單位 

消防安全設備 
1 滅火器 800 隻 

2 室內消防栓 21 個 

洩漏警報設備 3 手提式四用氣體偵測器 1 台 

洩漏緊急處理器具 
4 吸液棉(片) 90 片 

5 吸液棉 8 盒 

個人防護設備 

6 安全眼罩 53 個 

7 防毒面罩(半罩式) 53 個 

8 
濾毒罐(3M-6006)  
到期日:2026.04 53 包 

9 化學防護手套 53 雙 

10 C級防護衣 53 件 

11 緊急應變處理桶 3 個 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.應變步驟 

緊急應變將依可能產生災害的類型擬定，以本校目前現有系所及單位以

毒性化學物質外洩及火災兩部份為主要可能發生之災害。擬定緊急應變

計畫的重點在降低災時所受到的損害，但計畫的擬定仍須配合實施演練

方可達到預期的效果。 

(3)-1緊急應變處理一般流程  

事故發生 

通報 

事故評估 

第二階段以上事故 

人員疏散 

緊急動員 

成立事故指揮中心 

搶救組 

緊急處理 

人員疏散 

第一階段事故 

緊急處理 人員急救 

救護組 

狀況解除 發佈新聞 

人員疏散 

安全管制組 

事故調查 

災後復原 

廠外通報 



(3)-2火災應變處理程序（第一階段） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認火災 

事故發生 

選擇適當防護及滅火器具 

消防監控 

校安中心、駐警隊 

繼續滅火及隔離
易燃物危險物 

確認無復燃可能 

是否有蔓延
整棟建築物 

是否可控制 

清理現場 

災後復原 

提出改善預防措施 

撰寫事故報告 

結束 

進入火災第二階段
緊急應變程序 

N 

N 

Y 

Y 



(3)-3火災應變處理程序（第二階段） 

  

監控中 

成立指揮中心 

校安中心；分機：1051~1054 
駐警隊;分機:1131 
環安組；分機 1312 

救護組 搶救組 安全管制組 

火災緊急應變程序
第二階段 

成立救護站 

成立區域及指揮中心 
（視災害類型調整成員） 

 
基隆市消防局：02-24302691 
基隆市環保局：02-24651115 
勞動部北區中心：02-89956700 
衛福部署立基隆醫院：02-24292525 
教育部校安中心：02-33437855 

聯絡支援 

傷患救治送醫 

確認無復燃可能 

劃定管制區 

危險物移除 

搶救及滅火 
人員搜救 

器材準備 

器材支援 

人員清查 

人員疏散 

資料提供 

是否可控制 

處理完成 

確認無火花 

狀況解除 

結束 

事故調查 

提出改善預防措施 

撰寫事故報告 

Y 

N 

現場清除 



(3)-4化學品與氣體洩漏緊急應變程序（第一階段） 

災害發現者確認化學品

洩漏位置與狀況

通知鄰近人員並穿著防

護具，進行初步止漏

通知場所負責人及系所

主管

是否蔓延整棟建築

物

N

排除洩漏源

是否可控制

Y

進入緊急應變程序

第二階段(A)

Y

確認安全無虞

清除除污

事故調查

提出改善預防措施

撰寫事故報告

結束

N

通報

駐警隊:1131

校安中心: 02-24629976

職安中心:1400~1402

若確認波及毒性化學物

質，必須0.5小時內通報基

隆市環保局(02)24651115

 

 



(3)-5化學品與氣體洩漏緊急應變程序（第二階段） 

 

通報 
駐警隊:1131 

校安中心: 02-24629976 
職安中心:1400~1402 

成立指揮中心 

救護組 搶救組 安全管制組 

進入緊急應變程序
第二階段（A） 

成立救護站 

成立區域及指揮中心 
（視災害類型調整成員） 

 
基隆市消防局：02-24302691 
基隆市環保局：02-24651115 
環境事故專業諮詢中心：0800-057119 

0822-055119 
工研院緊急應變諮詢中心：0930-919506 
勞動部北區中心：02-89956700 
衛福部署立基隆醫院：02-24292525 
台北榮總毒物諮詢中心：02-28717121 
教育部校安中心：02-33437855 

成立除污站 

傷患救治送醫 

處理完成 

劃定管制區 

危險物移除 

人員搜救 

遮斷來源 

器材支援 

人員清查 

人員疏散 

資料提供 

是否可控制 

現場清除 

確認 

狀況解除 

結束 

事故調查 

提出改善預防措施 

撰寫事故報告 

Y 

N 



4.人員搶救及災區隔離： 

(1)管制配置圖 

毒化物：發生洩漏事件，對於液體，隔離洩漏或外洩區域周圍至少 50公

尺區域作為立即預警方案為熱區，再劃分暖區及冷區作為除污及安全人

員管制區，如圖一所示。並依緊急應變卡之管制配置圖劃分區域。 

 

圖一 管制配置圖 

 

(2)緊急疏散作業方式 

當本校發生重大洩漏、火災事故，而無法立即有效控制，應立即採

取應變措施，必要時執行疏散計畫。 

第一階段應變： 

緊急事故發生時，由校安中心利用本校緊急廣播系統以廣播方式發

佈疏散通知，依本校自衛消防編組引導班於各樓層安排引導人員，

讓全體師生依指示迅速疏散至大樓外上風處空地，並於集合處執行

點名作業。 



集合在指定場所直到被點到名，如有未點到名者，應報告通報班人

員並告知指揮官，沒有指揮官之允許，任何人不得再回原場所，要

靜候指揮官指示。 

整個行動由指揮官策動的，並依據災害狀況決定區域或全區疏散。

疏散行動中，各單位人員應負責災害發生時之訪客或來賓的行蹤，

並協助指引疏散，並在疏散後之指定場所集合點名。在緊急事故發

生時，訪客或來賓不得入廠。 

參考中央氣象局基隆測站平均近三年風向資料(如表二)，本校全年

皆以東北風為主要風向，本校大型戶外人員集合地點共 5處(圖

二)，毒化物運作場所集中紅框區，若發生毒化災事故時，師生皆往

上風處進行疏散，疏散方式：師生可選擇集合點 C、D疏散。 

如遇西南風，疏散方式：師生可選擇集合點 A、B疏散。 

第二階段應變：  

當事故由該樓層擴及全棟樓時，由應變總指揮官依狀況將區域分為

災區（熱區）、除污區（暖區）與支援區（冷區）規劃安排校內疏散

路線，以全校廣播及電話通知各單位總務緊急聯絡窗口，由本校安

全管制組協助疏散校內師生及駐警隊管制人員進出災區。  

第三階段應變：  

研判是否需要疏散附近住家、民眾、學生，如需要則由通報組通知

里長及學校廣播，請住戶疏散，並請警察機關支援疏散民眾。 

表二 中央氣象觀測平均風向資料（測站：基隆） 

年 
月-風向（360degree）WD 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

2021 360 60 30 360 40 210 30 200 50 60 350 20 

北風 東北風 東北風 北風 東北風 西南風 東北風 西南風 東北風 東北風 西北風 東北風 

2020 10 10 10 10 30 30 210 30 210 30 50 20 

東北風 東北風 東北風 東北風 東北風 東北風 西南風 東北風 西南風 東北風 東北風 東北風 

2019 10 10 10 10 30 220 270 260 20 320 10 360 

東北風 東北風 東北風 東北風 東北風 西南風 西南風 西南風 東北風 西北風 東北風 北風 



圖二、海洋大學風向及集結地圖 

 

 

 

4.善後處理 

(1)人員除污處理： 

a.自事故現場回到指揮中心前，宜先做好裝備及工具的除污工作。 

b.依指定路徑進入除污場所。 

c.以大量水沖洗防護裝備及洩漏處理工具。 

d.簡易測試是否有殘留毒性化學物質，若有者再進一步清洗。 

e.完成後依指示在特定區域將防護裝置脫除。 

f.脫除之防護裝置及除污處理後的廢棄物宜置於防滲塑膠袋或廢棄除

污容器中，待進一步處理。 

(2)災後處理： 

a.保持洩漏區通風良好，且其清理工作須由受過訓之人員負責。 

b.對於消防冷卻用之廢水，可能具有毒性，應予以收集並納入廢水處理

系統處理。 

c.洩漏區應進行通風換氣，廢氣應導入廢氣處理系統。 

d.可以非燃性分散劑撒於洩漏處，並以大量水和毛刷沖洗，待其作用成

為乳狀液時，即迅速將其清除乾淨。 



e.亦可以細砂代替分散劑，再以不產生火花之工具將污砂剷入桶中，再

將其導入燃燒塔作進一步淨化處理。。 

f.事後可以使用清潔劑和水徹底清洗災區，產生之廢水應予以收集處理。 

(3)廢棄物處理 

a.廢棄物委託清除廠商：和成環保工程有限公司，證號(94)環署訓證字

第 HB020747號，聯絡人：陳淑萍，聯絡電話：0925673388。 

b.廢棄物委託處理廠商：國立成功大學環境資源研究管理中心資源回收

廠，聯絡人：張志平，聯絡電話：06-3840136。 
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